
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मÖडनदेउपरु नगरपाǓलका 

èथानीय राजपğ 
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भाग-1 

मÖडनदेउपरु नगरपाǓलकाको ĤशासǓनक खच[ (åयवèथापन) काय[ǒवǓध, 

2082 

 
Ĥèतावनाः  

नगरपाǓलकाको ĤशासǓनक खच[को भारलाई ÛयूǓनकरण गन[, खच[ Ĥकृयालाई Ǔमतåययी 

बनाउन तथा उ×पादनमूलक तथा ĤǓतफलमखुी वनाउन वाÑछनीय भएकोले 

मÖडनदेउपरु नगरपाǓलकाको नगरकाय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध जारȣ गरेको छ । 
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नगरसभाबाट पाǐरत ǓमǓतः 2082/09/30 

Ĥमाणीकरण ǓमǓतः 2082/10/02 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ : (१) यो काय[ǒवǓधको नाम ×मÖडनदेउपरु 

नगरपाǓलकाको     ĤशासǓनक खच[ (åयवèथापन) काय[ǒवǓध, 2082” रहेको 

छ । 

(२) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ। 

२. पǐरभाषा र åयाÉया : ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा 

क) ĤशासǓनक खच[ भǏाले तलब, भƣा, बैठक भƣा, पोशाक भƣा, इÛधन, बीमा, 

िचयापान तथा अǓतǓथ स×कार खच[ लगायतका खच[लाई जनाउँछ।  

ख) बैठक भǏाले नगरसभा वा नगरकाय[पाǓलका वा ǒवषयगत सǓमǓतहǽ वा 

वडा सǓमǓत वा कुनै काननुी वा नीǓतगत åयवèथा बमोिजम गǑठत सǓमǓत 

वा काय[दलहǽको बैठक सàझन ुपद[छ। तर Ûयाǒयक सǓमǓतको ǓनयǓमत 

इजलास र ǓनयǓमत काय[पाǓलका बैठक र èटाफ बैठकलाई यस 

काय[ǒवǓधको Ĥयोजनका लाǓग बैठक माǓनन ेछैन। 

३. बैठक भƣा सàबÛधी åयवèथा : (१) पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽले देहाय 

बमोिजम ĤǓत åयिƠ बैठक भƣा पाउने छन ्।  

क) पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣको अÚय¢तामा हनु ेबैठकमा ǽ. 1000।-  

तर नेपाल सरकारको Ǔनभिृƣवरण खाइपाई आएको र माǓसक तलव भƣा 

नपाउने पदाǓधकारȣको हकमा ǽ. 1500।– उपलåध गराइनेछ । 

(२) बैठकमा आमिÛğत समेतले माǓथ उãलेिखत दरमा बैठक भƣा पाउने छन ्

।तर आमिÛğत संÉया कुल सदèय संÉयाको ५० ĤǓतशत वा ५ जना भÛदा 

बढȣ संÉयालाई भƣा भƠुानी हनुे छैन ।  

(३) बैठक भƣामा Ǔनयमानसुार कर कʣी हनुेछ। 
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(४) वैठक भƣा ǓनयǓमत वैठक को लाǓग नभएर ǒवषशे तथा ǓनǑद[ƴ तोǒकएको 

ǒवषयगत तथा नीǓतगत वैठक वèदा माğ वैठक भƣा उपलÞध गराईनेछ । 

४. पदाǓधकारȣहǽको सेवा, सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा : (१) Ĥदेश काननुƮारा तोके 

बमोिजम उपलÞध गराइनेछ । 

     (२) सेवा, सǒुवधामा Ǔनयमानसुारको कर लाÊनेछ । 

५. खाना खाजा खच[ : (१) हरेक नगरसभा को ǒहउँदे बैठकमा बैठक शǽु हनु ु

भÛदा 5 (पाँच) Ǒदन अिघबाट र वषȶ बैठकमा बैठक शǽु हनुभÛदा 10 (दश) 

Ǒदन अिघ बाट नगरसभामा खǒटने पदाǓधकारȣ र कम[चारȣहǽले ǽ. 500/- 

का दरले दैǓनक खाना खाजा खच[ पाउने छन।् यस काय[ǒवǓधको Ĥयोजनका 

लाǓग पदाǓधकारȣहǽ भǏाले नगरकाय[पाǓलकाको पदाǓधकारȣहǽ र कम[चारȣ 

भǏाले नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽलाई जनाउँछ । 

(२) नगरसभाको बैठक बसेको वखत उपदफा (१) मा उãलेख भए बाहेकका 

पदाǓधकारȣहǽले समेत अǓधकृत èतरका कम[चारȣ सरह खाना खाजा खच[ पाउने 

छन ्। 

(३) लगातार ७ घÖटा भÛदा बढȣ अवǓध ǓनरÛतर बैठक बसेको अवèथामा 

उपदफा (१) बमोिजमको दरमा थप पचास ĤǓतशत भƠुानी हनुेछ।  

(४) Ûयाǒयक सǓमǓतको इजलास बसेको Ǒदन सदèय र कम[चारȣहǽले उपदफा 

(१) बमोिजमको खाजा खच[ पाउने छन।् 

(५) योजना अनगुमनमा खǒटने पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽलाई खाजा खच[मा 

ĤǓत åयिƠ ĤǓत Ǒदन ǽ. ३००।- को दरले ĤाƯ हनुेछ। 

(६) नगर काय[पाǓलकामा काय[रत नगर Ĥमखु, नगर उप-Ĥमखु तथा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृतको सवारȣ चालकहǽलाई माǓसक ǽ. 7000/- खाना 

खाजा बापत अǓतǐरƠ खच[ उपलÞध गराइनेछ। 
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६. िचयापान र अǓतǓथ स×कार खच[ : (१) देहायका पदाǓधकारȣहǽले िचयापान 

तथा अǓतǓथ स×कार बापत देहाय बमोिजम माǓसक अǋमा नबÕने गरȣ ǒवǒवध 

खच[को आदेश Ǒदन सÈनेछन ्।  

क) नगर Ĥमखु ǽ. १०000।-सàम 

ख) नगर उप-Ĥमखु ǽ. 10000।- सàम 

ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ǽ. 7000।- सàम 

घ) नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय ǽ. ५०000।– सàम 

ङ) वडा काया[लय ǽ. 6000/- 

(२) उपदफा (१_ मा उãलेिखत सीमा भÛदा बढȣको खच[को आदेश भएको 

अवèथामा आधार र औिच×य सǒहत काय[पाǓलका बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ। 

काय[पाǓलकाको èवीकृती नभइ ×यèतो रकम भƠुानी हनेु छैन।  

७. दैǓनक भƣा तथा ħमण खच[ : (१) ħमण आदेश èवीकृत गनȶ पदाǓधकारȣ 

देहाय अनसुार हनुेछन ्। 

क) नगरĤमखु- नगरĤमखु 

ख) नगर उप-Ĥमखु, काय[पाǓलका सदèय र नगर सभासदèयहǽ- नगरĤमखु 

ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत- Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत बाहेकका अÛय कम[चारȣहǽ- Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा भएता पǓन नगर¢ेğबाǒहर 3 ǑदनभÛदा 

बढȣ ħमण गनु[ पदा[को अवèथामा नगरĤमखुको ħमण आदेश 

नगरकाय[पाǓलकाबाट अनमुोदन गराउन ुपनȶछ । 
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(३) ǒवदेश ħमण आदेश सàबÛधमा संघीय वा Ĥादेिशक काननु बमोिजम हनुेछ 

। 

(४) बास बèने गरȣ 15 ǒक.Ǔम. भÛदा टाढा नगर ¢ेğ बाǒहर ħमण गनȶ 

पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣहǽले ħमण गदा[ देहायको दैǓनक ħमण भƣा 

पाउनेछन ्। 

क) नगरĤमखु र नगर उप-Ĥमखु ǽ. 1800।- 

ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत तथा रा.प. ततृीय Įेणी वा सो सरहका 

कम[चारȣहǽ ǽ. 1600।- 

ग) वडा अÚय¢ र काय[पाǓलका सदèयहǽ ǽ. 1000।- 

घ) सहायक èतरका कम[चारȣहǽ ǽ. 1200।- 

ङ) सवारȣ चालक वा काया[लय सहयोगी वा सो सरहका कम[चारȣहǽ ǽ. 

1000।- 

(५) उपदफा (1) बमोिजमको दैǓनक भƣा बढȣमा सात Ǒदन सàमको माğ 

भƠुानी हनुेछ। सात Ǒदन भÛदा माǓथको हकमा Ĥ×येक Ǒदनको 50 

ĤǓतशतका दरले माğ भƠुानी हनुेछ। ×यèतो अवधी 14 ǑदनभÛदा बढȣ 

हनुे छैन। 

(६) ħमणबाट फकȶ को Ǒदनको 25 ĤǓतशत माğ दैǓनक भƣा भƠुानी हनुेछ। 

(7) माǓथ जनुसकैु कुरा उãलेख गǐरएको भए तापनी ħमण खच[ सàबÛधमा 

ħमण खच[ Ǔनयमावलȣ, 2064 ले तोकेको åयवèथा काया[Ûवयन गन[ बाधा 

पनȶ छैन।   

८. इÛधन सǒुवधा : (१) पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई अनसूुची-१ बमोिजमको 

इÛधन सǒुवधा उपलÞध हनुेछ। 

(२) इÛधन सǒुवधा Ǔलन चाहन ेकम[चारȣहǽले आफुले Ĥयोग गरेको सवारȣको 

Þल ुवकु र लाइसÛसको छायाँ ĤǓत अǓनवाय[ ǽपमा काया[लयमा पेश गनु[ 
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पनȶछ। सो पेश नगरे सàम इÛधन बापतको सǒुवधा उपलÞध हनु ेछैन। तर 

काया[लयले उपलÞध गराएको सवारȣको हकमा यो उपदफा लाग ुहनु ेछैन। 

(३) कुनै संघ संèथा वा पदाǓधकारȣहǽले इÛधनको माग गरेमा औिच×य हेरȣ 

नगरपाǓलकाको नगरĤमखु, उप-Ĥमखु वा तोके बमोिजम काया[लयले अǓधकतम 

४० Ǔलटर सàम इÛधन उपलÞध गराउन सǒकनेछ। तर ×यèतो पǐरमाण 

माǓसक १०० Ǔलटर भÛदा बढȣ हनु ेछैन। ×यसरȣ उपलÞध गराएको इÛधन 

सàबÛधी नाम नामेसी ǒववरण काय[पाǓलकाको बैठकमा पेश गनु[ पनȶछ। 

यस उप दफामा संघ संèथा भǏाले सरकारȣ काया[लय, मनुाफा रǒहत उƧेæयले 

सामािजक ǒहतका लाǓग èथाǒपत सामदुाǒयक संगठन र पदाǓधकारȣ भǏाले 

संघीय, Ĥदेश सरकारका Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣहǽ तथा संघीय, Ĥदेश èतरका 

अǓधकृत कम[चारȣ सàझन ुपद[छ।  

(४) एक मǒहनामा भƠुानी नǓलएको इÛधन सǒुवधा अकȾ मǒहनामा ĤाƯ हनु े

छैन। 

(5) तोǒकएको इÛधन सǒुवधा भÛदा बǒढ इÛधन कामको ĤकृǓत र काय[बोझ 

अनसुार Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट माग फाराम िèवकृत गराइǓलन 

सǒकनेछ। 

९. सʶार सǒुवधा : (१) पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई देहाय बमोिजमको माǓसक 

सʶार सǒुवधा उपलÞध गराइनेछ ।  

क) नगरĤमखु, नगर उप-Ĥमखु तथा काया[पाǓलका सदèयः Ĥदेश कानूनले 

तोके बमोिजम। 

ख) Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतः ǽ. 1500।-  

ङ) शाखा Ĥमखुको िजàमेवारȣ तोǒकएका कम[चारȣहǽः ǽ. १०००।- 

च) नगर काय[पाǓलकाको काया[लयको सूचना अǓधकारȣ ǽ. 1५००।- 

छ) वडा काया[लय र èवाèØय संèथाको सूचना अǓधकारȣको हकमा ǽ. 

1000।–  
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ज) माथी उãलेिखत बाहेक काया[लयले उपलÞध गराएको मोवाईल नàबरको 

हकमा ǽ. 1000।- 

१०. Ĥो×साहन भƣा: (१) नगर काय[पाǓलकाको काया[लय र अÛतग[तका काया[लयमा 

काय[रत कम[चारȣहǽलाई काया[लय समय भÛदा बाहेकको समयमा काय[ गरेमा 

तपिशल बमोिजम Ĥो×साहन भƣा (ओभर टाईम) उपलÞध गराईनछे।  

क. अǓधकृतèतर आठɋ वा सो भÛदा माथीः ĤǓतǑदन ĤǓतघÖटा ǽ.280/- 

ख. अǓधकृत èतर सातɋ/छैठौः ĤǓतǑदन ĤǓतघÖटा ǽ.240/- 

ग. सहायक èतर पाचɋ/चौथोः ĤǓतǑदन ĤǓतघÖटा ǽ.200/- 

घ. Įेणी/तह ǒवहȣन कम[चारȣः ĤǓतǑदन ĤǓतघÖटा ǽ.160/- 

(२) उपदफा (१) अनसुार Ĥो×साहन भƣा पाउनका लाǓग Ǔनàनानसुारको शत[ 

पालना गरेको हनुपुनȶछ । 

क. माǓसक ८० (असी) घÖटा सàम काम गरेमा शǽु तलव èकेलको आधा 

रकम र माǓसक असी घÖटा भÛदा कम काम गरेमा काय[घÖटा अनसुार 

Ĥो×साहन भƣा उपलÞध गराइनेछ। 

ख. अǓतǐरƠ समय माǓसक असी घÖटा भÛदा बढȣको गणना गǐरन े छैन र 

उƠ काय[ घÖटा अकȾ मǒहनाको लाǓग सिʶत गन[ पाइने छैन। 

ग. अǓतǐरƠ समय काय[ गरेको समयको गणना ǒवƭतुीय हािजरȣ माफ[ त 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ĥमािणत गरेको हनुपुनȶछ। 

घ. अǓतǐरƠ समय काय[ गरेको काय[ǒववरणको Ĥमािणत ĤǓतवेदन पेश 

गरेको हनुपुनȶछ। 

ङ. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले काय[ǒववरण तोकȧ ǒवशेष ĤकृǓतको काय[ 

गन[ िजàमेवारȣ तोǒकएको हकमा उƠ काय[ गन[ लाÊने अǓतǐरƠ समय 

तोकȧ सोहȣ बमोिजम Ĥो×साहन भƣा उपलÞध गराइनेछ। 
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च. माǓथ उिãलिखत सǒुवधा बाहेक अ×यǓधक काय[ बोझ हनु े शाखाको 

कम[चारȣहǽको लाǓग यस काय[ǒवǓधले तोकेभÛदा थप सǒुवधा उपलÞध 

गराई काया[लयको काममा खटाउनपुनȶ अवèथामा नगरĤमखु èतरȣय 

Ǔनण[य गरȣ थप सǒुवधा उपलÞध गराउन सǒकनेछ।  

११. ǒफãड भƣा: (१) मÖडनदेउपरु नगरपाǓलकाǓभğ ǒफãड काय[ताǓलका िèवकृत 

गराई ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣहǽले देहाय बमोिजमको दैǓनक ǒफãड भƣा 

पाउनेछ। 

क) अǓधकृतèतर कम[चारȣ ǽ. 700/- 

ख) सहायकèतर कम[चारȣ ǽ. 600/- 

ग) Įेणी/तह ǒवहȣन कम[चारȣ ǽ. 500/- 

(2) ǒफãडमा खǒटने कम[चारȣलाई माǓसक अǓधकतम 15 (पÛĢ) Ǒदनको 

ǒफãड भƣा उपलÞध गराइनेछ। 

(3) अǓतǐरƠ आǓथ[क सǒुवधा Ǔलन ेगरȣ मǒहनाको किàतमा 7 Ǒदन काया[लयमा 

अनपुिèथत भएमा उपदफा (1) बमोिजमको ǒफãड भƣा उपलÞध गराइने छैन।   

(4) उपदफा (१) बमोिजम ǒफãड काय[ताǓलका Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 

èवीकृत गराएर माğ ǒफãडमा जानपुनȶछ।  

१२. योजना अनगुमन भƣाः (1) योजना अनगुमनको िèवकृत काय[ताǓलका बमोिजम 

योजना अनगुमनमा खǒटने देहायका पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣहǽलाई तपǓसल 

बमोिजम योजना अनगुमन भƣा उपलÞध गराईनेछः 

क) नगरĤमखु, नगर उप-Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत दैǓनक ǽ.  

1000/- 

ख) वडा अÚय¢, काय[पाǓलका सदèय, नगरसभा सदèय तथा Įेणी/तहगत 

कम[चारȣ दैǓनक ǽ. 1000/- 
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ग) Įेणी/तह ǒवहȣन कम[चारȣ दैǓनक ǽ. 1000/- 

१३. सवारȣ मम[त खच[ : (१) यस नगरपाǓलकाका देहायका सवारȣको सवारȣ 

मम[तको अǓधकतम वाǒष[क सीमा देहाय बमोिजमको हनेुछ । 

क. दईु पाÌĒ ेसवारȣको हकमा वाǒष[क ǽ. 18000/- सàम ǓनयǓमत मम[त 

खच[ उपलÞध गराइनेछ।  

ख. अÛय सवारȣको हकमा वाǒष[क ǽ. 6००००/- ǽपैया सàम आकिèमक 

मम[त खच[ उपलÞध गराइनेछ। 

ग. अÛय सवारȣको हकमा ǓनयǓमत तथा ǒविशƴ Ĥकारको मम[त सàभार गनु[ 

परेमा मम[त आदेश िèवकृत गराई मम[त सàभार गन[ सǒकनेछ। 

१४. अÛय दररेट सàबÛधी åयवèथा: नगरपाǓलका अÛतग[त संचालन हनुे काया[शाला, 

ताǓलम, गोƵी, सेǓमनार जèता काय[Đमको हकमा अनसूुची-२ मा तोǒकएको 

मापदÖड Ǔभğ रहेर खच[ गनु[पनȶछ । 

१५. खच[ गन[ िèवकृती Ǔलनपुनȶः सàबिÛधत अǓधकारȣको आदेश तथा èवीकृǓत नǓलइ 

खच[ गन[ पाइनेछैन। सàबिÛधत अǓधकारȣ भǏाले मÖडनदेउपरु नगरपाǓलकाको 

ǒवƣीय उƣरदायी अǓधकारȣलाइ जनाउँदछ । 
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अनसूुची-१ 

दफा ८ को उपदफा २ सँग सàबिÛधत 

Đ. सं. तह इÛधन (Ǔल.) कैǒफयत 

1 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 80  

2 अǓधकृतèतर 15  

3 सहायकèतर 10  

4 काया[लय सहयोगी, पğवाहक 10  

ĤाǒवǓधक कम[चारȣको हकमा दईु वटा वडा वा वडा र काया[लय हेनȶ िजàमेवारȣ 

तोǒकएको खÖडमा थप 5 Ǔलटर इÛधन उपलÞध गराइनेछ। 

 

माǓसक सवारȣ इÛधनः पदाǓधकारȣ 

1 नगरĤमखु Ĥदेश कानूनले तोके बमोिजम 

2 उपĤमखु Ĥदेश कानूनले तोके बमोिजम 

3 वडा अÚय¢ Ĥदेश कानूनले तोके बमोिजम 

4 काय[पाǓलका सदèय Ĥदेश कानूनले तोके बमोिजम 

  

अनसुचुी-२ 

दफा १४ सँग सàबिÛधत 



 खÖड- 9    मÖडनदेउपरु,  माघ 02 गते, २०82 साल     संÉयाः 9 

11 

 

Đ. सं. खच[ ǒववरण अǓधकतम दर ǽ. कैǒफयत 

1 सहजकता[ पाǐरĮाǓमक ĤǓत 

क¢ा/सेसन 

१५००/- १ देिख १.५० 

घÖटा सàमको 

सेसन 

2 काय[पğ वापत ĤǓत 

क¢ा/सेसन 

५००/-  

3 सहजकता[ दैǓनक ħमण भƣा ĤचǓलत दै. ħ. भ. 

Ǔनयमावलȣ अनसुार 

ताǓलम, गोƵी र 

संचालन èथल 

सàम जादँा 

4 िचया, खाजा/नाèता ĤǓत åयिƠ 

ĤǓत Ǒदन  

250/-  

5 खाना खच[ ĤǓत åयिƠ ĤǓत 

छाक 

४०0/-  

6 सहभागी èटेशनरȣ ĤǓत åयिƠ 100/-  

7 काया[शाला/ताǓलम/ 

गोƵी/सेǓमनार/काय[Đम 

èटेशनरȣ ĤǓत काय[Đम 

३ Ǒदन सàमको 

लागी १500/- र 

सो भÛदा बढȣ 

Ǒदनको लाǓग 

२५००/- 

 

8 सहभागी यातायात खच[ ĤǓत 

åयिƠ ĤǓत Ǒदन 

500/-  
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9 संयोजक ĤǓत Ǒदन 1000/-  

10 अनगुमन ĤǓत Ǒदन 1०00/-  

11 ĤǓतवेदन ĤǓत 

काया[शाला/ताǓलम/ 

गोƵी/सेǓमनार/काय[Đम 

1000/-  

12 काया[लय सहयोगी ĤǓत åयिƠ 

ĤǓत Ǒदन 

500/-  

अÛय वैदेिशक Ǔनकायले आयोजना गरेको हकमा आपसी साझेदारȣ तथा सàझौता 

अनसुार तय गǐरननेछ। 

बाƻ ǒव£ सहजकता[को पाǐरĮाǓमक र अÛय सǒुवधाको हकमा आपसी साझेदारȣको 

आधारमा तय गन[ सǒकनेछ। 

 

    

          आ£ाले, 

(अमतृ कुमार Ǔधताल)  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 

 

 

मãुय ǽ. 10 माğ 


